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Kurzanleitung fur Profi Cash 12
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Profi Cash 12 - Aufbau

Kurziibersicht - Multifunktionsleiste

Die neue Multifunktionsleiste teilt sich in drei Bereiche auf:

| . Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Finstellungen A o
[ | I J \ I J ‘—'—'
Administrationsmenii Anwendungs Reiter Hilfefenster
In dem . " Uber das blaue
L ) In dem Abschnitt Fragezeichensymbol kénnen
Administrationsmendi "Anwendungsrelter” finden . . .
L . . ATV / Sie das Hilfefenster 6ffnen
haben Sie die MOgIICthIt sie die verschiedenen um ausfihrliche
die Firmenkonfiguration s, (] ie si !
st 9 Mens, tber die sie zu den Informationen zu erhalten.
Zu offnen, einzelnen Anwendungen
DatenSICherungen elanaen z. B.:

. . gelang : :
durchzufuhren sowile ,,Auftrag el"fassen", @ Profi cash Hl[fES)'StEm
manuelle Updates zu ,Umsétze pro Konto", e
starten. .Datentibertragung

durchfiihren” etc. Zuriick
. . Inhalt | Suche |
IB- Weitere Informationen
— finden Sie in den jeweiligen 2] Profi cash Dokumentation
Abschnitten. ] Einleitung
@ E-{.2] Die Multifunktionsleiste

Datensicherung

Protokolle

Programm-Update

Fenster

Administration

Lizenzinfomationen

Angemeldete Anwender

Programm-Informationen
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[l Datentransfer
i services
@ Einstellungen
&/ Die Benutzeroberfliche
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Dashboard - alle Daten auf einen Blick

Mit Profi Cash 12 wird das ,Dashboard” eingefiihrt, das sich in vier Kacheln aufteilt.

Fallige Auftrage
Fallige Auslandsauftrage
Fallige Jobs

Tabellarische Saldentbersicht

Die einzelnen Kacheln des ,,Dashboards” lassen sich nach Ihren wiinschen neu anordnen,
sowie in der Grof3e verandern. Ein- /Ausblenden lassen sich die Kacheln tber das
Administrationsment

Uber das Zahnrad der einzelnen Kacheln, lassen sich weitere Einstellungen treffen z. B.
Ausschlisse von Konten in der Saldenansicht.

Uber das Pfeilsymbol kénnen Sie bereits abgerufene Daten in der Kachel aktualisieren!

Dashboard X

C L] *

Fallig am 4  Kontobezeichnung 4  Zahlungsempfanger/-pfli... Betrag WKZ Typ
u* D" n«' D,«

04.02.2020 Volksbank eG Testkonto... Volksbank eG 1,00 EUR SU

Wichtig: Umsatze mussen in dem Reiter ,Datentransfer” Giber den Button
~Datenlibertragung” zuerst abgerufen werden, um im Dashboard angezeigt werden zu
kénnen. (siehe Seite 5).
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Favoritenleiste

In Profi Cash 12 haben Sie die Méglichkeiten sich eine Favoritenliste zu erstellen um auf die
wichtigsten Funktionen direkt zugreifen zu kénnen.

Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfe
B LL& ,'Z B L BVormerkposten 7
= = = ]
. == ! [I]] Kontovorschau

Umsatze  Umsatze Umsatze Salden Depotinformation

pro Konto aller Konten summiert~
Kontoinformationen Depotinformation

[j, Elektronische Kontoauszige

Anlage

Um Anwendungen in die Favoritenleiste einzufiigen, ziehen Sie die gewiinschten Icons z. B.
~,Umsdtze pro Konto" per ,,Drag and Drop” in die Favoritenleiste (links).

Kontoinformationen Zahlungsverkehr

O & bl
= ! [H]Kontov

Umsatze | Umsatze  Umsatze Salden

pro Konto faller Konten summiert~ [ Elektron

Kontoinformationen

D Umsétze pro Konto

Léschen
Um Anwendungen aus der Favoritenleiste zu entfernen, klicken Sie mit der rechten

Maustaste auf die zu I6schenden Anwendungen und anschlieBend auf ,Entfernen”

X

E] Umsatze pro Konto

& Entfernen
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Profi Cash — Kurzanleitung

Umsatzabruf

1. Um die Umséatze zu aktualisieren, 6ffnen Sie den Reiter

~Datentransfer” und anschlieBend ,,Dateniibertragung durchfiihren”

| s Profi cash
Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen
o - N - . 3
r B & =21 [3 [4 &
EE B D & 2 3 I
Job Job Datentibertragung Datei Import-/Export-  Import Export Rickgabefahige Handy Daten Finanzgruppe
erstellen~ unterschreiben~ durchfiihren freigeben~  Beschreibungen ausfiihren~ ausfiihren~ = Lastschriften verwalten aufladen abrufen
Jobs Datenubertragung = Dateifreigaben Import / Export Sonstiges

2. Uber den Button ,Rundruf” starten Sie die Umsatzabfrage fir alle in Profi Cash
angelegte Konten. Folgen Sie den Anweisungen des Programms.

PESILIEICER Datenabertragung durchfiihren X 5,
Bitte die zu sendenden Jobs markieren
nur Jobs anzeigen zu Kontokategorie ™ alle nicht erfolgreichen Jobs markieren
Jobs

Ziehen Sie eine Spalteniiberschrift in diesen Bereich, um nach dieser Spalte zu gruppieren Q
Nr Kto-Kurzel BLZ KtoNr Verfahren Art Ubertragung ok Betrag Bankausfiihrung

T = Qe Bec e Qe e = Bec Dec =
1 Volksbank eG Test... 69490000 90909150 HBCI UMS 29.04.2020
2 Volksbank eG Test... 69490000 90909169 HBCI UMSs 29.04.2020

»

Senden Bearbeiten Léschen/Stornieren Beenden

3. Im Reiter ,Kontoinformationen” sehen Sie (iber den Button ,,Umsatze pro Konto” die
aktuellen Umséatze lhrer Konten. Im Button ,Salden”, finden Sie einzelnen
Kontostande.

—
4

Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer

(E

Umsatze Umsatze Umsatze
pro Konto jaller Konten summiert~

© Vormerkposten v

[

Hnm

Kontovorschau _ _
Depotinformation

A Elektronische Kontoausziige

Kontoinformationen Depotinformation

Hinweis: Uber die Filter in der Umsatzanzeige, haben Sie die Méglichkeit gezielt nach
Umsatzen zu suchen.
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Zahlungsauftrage ausfiihren

1. Im Reiter Zahlungsverkehr finden Sie den Button ,,Auftrag erfassen”.

1~ Profi cas]

Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen

== == 2} [E] Kalkulatorische Auftrage ~ L_ Iy ©Y Wiederholen g
=/ y ~ — Y L;' Manuelle Buchung e :A x_ Stornieren .
Auftrag || Auftrage Fallige Auftrage Termin- und Historische = Datei Zahlungsempfanger

erfassen foearbeiten  bis heute  Dauerauftrage -] Scheckeinreichung Auftrage  erstellen _ | Loschen und -pflichtige
Auftrage SEPA-Datei

2. Befiillen Sie die Eingabemaske mit den lhnen vorliegenden Daten und bestatigen Sie
mit ,,Speichern”.

Kontokategorie v
Kontobezeichnung ™ Auftraggeber Volksbank eG ZVB-Testkunde
Auftragsgruppe N Saldo vom 30.01.2020 0,00 EUR
Auftragsart SEPA-Uberweisung e Kreditlinie 0,00 EUR
Zahlungsempfanger Max Mustermann b
IBAN DE34694900000001234567 N2
BIC GENODE6G1VS1
Kreditinstitut VB Schwarzwald Baar Hegau
Brutto 5,00 |V|| EUR
Skonto % / abs 0,00 |v 0,00 |V | EUR
Zahlbetrag 5,00 |V || EUR
Verwendungsschlussel b
Ende-zu-Ende-Referenz b
Verwendungszweck Testuberweisung W2

~

~

~
Turnus e (einmalig) s
Falligkeit 30.01.2020 |v

bankverwaltete terminierte [Iherweisiina
Sammelrechnung Massenauftrage Beenden

3. Haben Sie mehrere Uberweisungen, wiederholen Sie Schritt 2 bis alle Auftrage erfasst
sind. Danach schlieBen Sie das Fenster mit ,Beenden”

4. Im Reiter ,,Datentransfer” finden sie den Button ,Job erstellen” mit dem Unterpunkt
»HBCl-Job erstellen”. Mit der Anwendung ,,Zahlungsverkehr senden” bereiten Sie die
Zahlungen zum Versand vor.

|~ Profi cash
Kontoinformationen Zanlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen
= ‘ [T R (e - |
1 ) | B
N B 3 & 2] (3 ‘d g
Job Job Datentibertragung Datei Import-/Export-  Import Export Riickgabefahige Handy Daten Finanzgruppe
erstellen~ unterschreiben~ durchfiihren freigeben~  Beschreibungen ausfihren~ ausfiihren~ = Lastschriften verwalten aufladen abrufen
HBCl-Job erstellen ragung ' Dateifreigaben Import / Export Sonstiges
I[:' Zahlungsverkehr senden I

LA' Auslandszahlungsverkehr senden

[} Umsatze abholen
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5. Im Fenster ,ZV-Job fir HBCI erstellen” sind die Konten mit félligen Zahlungen
automatisch markiert. Klicken Sie auf ,Z\/-Job erstellen”

.
L 1 Bitte die erforderlichen Konten markieren

Kontenauswahl
Ziehen Sie eine Spaltentberschrift in diesen Bereich, um nach dieser Spalte zu gruppieren Q
Bankleitzahl Kontonummer Kontobezeichnung néchste Falligkeit HBCI-Kurzel
Y [ [ec [sc = [ec
69490000 Volksbank eG Testkonto Volksbank Test

69490000 | |volksbankeGTestkonto 04022020 Volksbank Test

Vorgaben Sortierung der Auftrdge nach
nur Uberweisungen ®) Nummer
nur Lastschriften Kontobezeichnung Auftraggeber
@) alle Auftrage Name Zempf. / Zpfl.
nur terminierte Uberweisungen BLZ/Ktonr. Zempf. / Zpfl.
nur Dauerauftrage Nettobetrag
Falligkeit
als Einzelauftrage versenden
bis Falligkeitsdatum 05.05.20 bzw. bei SEPA-Lastschriften bis Versanddatum 10.05.20 05.05.2020 [ nur Auftragsgruppe von bis

/| manuell verteilen Liste drucken 2ZV-Job erstellen SchlieBen

Hinweis: Mit der Checkbox ,,manuell verteilen” haben Sie die Moéglichkeit, in der
Joberstellung das Auftraggeberkonto der einzelnen Uberweisungen, nachtraglich zu
andern. Anhand der Checkbox ,als Einzelauftrage versenden” kdnnen sie die erfassten
Zahlungen anstatt als Sammler, als Einzelauftrage versenden.

6. Es werden Ihnen die filligen Auftrage zur Kontrolle angezeigt. Kénnen alle
Zahlungen ausgefuihrt werden, klicken Sie auf den Button ,Erstellen”

Liste der félligen Auftrage

Ziehen Sie eine Spaltentiberschrift in diesen Bereich, um nach dieser Spalte zu gruppieren Q
Auftraggeber fallig Zpfl. / Zempf. BLZ Verwendungszweck Betrag Art
v O - [ = 0 = 0« [
30.01.2020 Max Mustermann 69490000 Testiberweisung 500 EUR SU
Uberweisungen 1 Betrag 5,00 EUR
Lastschriften 0 Betrag 0,00 EUR

markierte Auftrége nicht ausfiihren

Erstellen Abbrechen
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7. Mit dem Button ,Datentibertragung durchftihren” rufen Sie das
Datenlibertragungsfenster auf.

Profi cash

Einstellungen

1 -
Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services
i i, h =
] B L & 5B o 3

E B v & 2] [3 = o

Job Job Datentibertragung Datei Import-/Export-  Import Export Ruckgabefahige Handy Daten Finanzgruppe

erstellen~ unterschreiben~ durchfiihren freigeben~  Beschreibungen ausflihren~ ausfihren~ Lastschriften verwalten aufladen abrufen
Jobs Datenubertragung ] Dateifreigaben Import / Export Sonstiges

8. Die auszuflihrenden Zahlungen tragen in der Spalte ,,Art” das Kennzeichen ,ZV".
AuBerdem wird in der Spalte ,Betrag” der Gesamtbetrag der auszufiihrenden
Zahlungen angezeigt. Mit ,,senden” Ubertragen Sie die Zahlungen an die Bank.

Bitte die zu sendenden Jobs markieren
alle nicht erfolgreichen Jobs markieren

nur Jobs anzeigen zu Kontokategorie

Q

Jobs
Betrag Bankausfuhrung

Ziehen Sie eine Spalteniiberschrift in diesen Bereich, um nach dieser Spalte zu gruppieren
Ubertragung ok

BLZ KtoNr Verfahren Art

Nr Kto-Kdrzel
T = Qe Qe Qe Qe Qe = Qs Qe =
[ lokbwkeotem ooow | e s besww [ |

3

Beenden

| Senden |Bearbeiten Rundruf Léschen/Stornieren

9. Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Folgen Sie den weiteren Anweisungen von

Profi Cash.
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Zahlungs-Dateien (XML) einlesen und Gbertragen

1. Im Reiter ,, Datentransfer” finden sie den Button ,Job erstellen” mit dem Unterpunkt
»HBCl-Job fiir externe Datei erstellen”. Mit der Anwendung ,,Externe SEPA-XMIL-
Datei senden”, starten Sie den Einlesevorgang.

I~ Profi cash
18- Kontoinformationen Zanlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen
e SN t S (eA |
| | =) . =
E E! i 2 =2 [3 ‘a ] &
Job Job Datenubertragung Datei Import-/Export-  Import Export Ruckgabefahige Handy Daten Finanzgruppe
erstellen~ unterschreiben~ durchfihren freigeben~ | Beschreibungen ausfiihren~ ausfiihren~ Lastschriften verwalten aufladen abrufen
HBCI-Job erstellen ragung ' Dateifreigaben Import / Export Sonstiges

[ Zahlungsverkehr senden

[ Auslandszahlungsverkehr senden
[} Umsatze abholen

LA' Elektronische Kontoausztige abholen
LA' Daten FinanzGruppe abholen

[ Devisenkurse abholen

[ statusprotokoll abholen

HBCI-Job fiir externe Datei erstellen

LLA' Externe SEPA-XML-Datei senden |

[} Externe DTAZV-Datei senden

2. Im folgenden Fenster klicken Sie auf ,Offnen”, um das Dateiverzeichnis zu 6ffnen und
die einzulesende Datei auszuwahlen.

.
L ] Bitte genau ein Konto auswéhlen:

Kontenauswahl
Ziehen Sie eine Spaltenaberschrift in diesen Bereich, um nach dieser Spalte zu gruppieren Q
Bankleitzahl Kontonummer Kontobezeichnung néchste Falligkeit HBCI-Karzel
v O Dsc Dsc = s
99999999 9999999999 Konten aus SEPA-XML-Datei
69490000 Volksbank eG Testkonto Volksbank Test
69490000 Volksbank eG Testkonto Volksbank Test

Datei | C:\Users\YCOCZL6\Desktop\SEPA XML Datei\SEPA.XML

Vorgaben

|| als Einzelauftrage versenden

Ausflihrungsdatum der SEPA-Auftrage

I andern. (SEPA-Uberweisungen werden in diesem Fall als bankverwaltet terminiert versendet.) l

ohne Historie Liste drucken ZV-Job erstellen SchlieBen

Hinweis: mit der Checkbox ,andern” haben Sie die Moglichkeit den Termin der
Zahlungsdatei zu andern.
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3. Danach schlie3en Sie den Vorgang mit ,,Z\V-Job erstellen” ab.

4. Um die Datei zur Bank zu Ubertragen, klicken Sie im Reiter ,Datentransfer”, den
Button ,Datendibertragung durchfihren”.

| = Profi cash
Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen
— — AN (N [t L Tes o=
1 1 = ) r =H
C E 3 & 2] 2 ‘a € -
Job Job Datentibertragung Datei Import-/Export-  Import Export Ruckgabefahige Handy Daten Finanzgruppe
erstellen~ unterschreiben~ durchfihren freigeben~  Beschreibungen ausfihren~ ausfiihren~ Lastschriften verwalten aufladen abrufen
Jobs Datenubertragung = Dateifreigaben

Import / Export Sonstiges

5. Die eingelesene XML-Datei tragt in der Spalte ,Art” das Kennzeichen ,ZVe".
Markieren Sie diesen Job und klicken Sie auf ,,Senden”.

Bitte die zu sendenden Jobs markieren

nur Jobs anzeigen zu Kontokategorie alle nicht erfolgreichen Jobs markieren

Jobs

Ziehen Sie eine Spalteniberschrift in diesen Bereich, um nach dieser Spalte zu gruppieren

Q
Nr Kto-Kurzel BLZ KtoNr Verfahren Art Ubertragung ok Betrag Bankausfuhrung
] i Qe Qe Qe Qe Qe - 0 Q
1 Volksbank eG Test... 69490000 HBCI UMs 29.04.2020
2 Volksbank eG Test... 69490000 HBCI UMS 29.04.2020
4 4 Volksbank eG Test... | 69490000 HBCI 0 ZVe 05.05.2020 SU 10,00 EUR
Senden | Bearbeiten Rundruf Loschen/Stornieren Beenden

6. Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Folgen Sie hier den weiteren Anweisungen von
Profi Cash.
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HBCI-Freigabe einer SRZ-Datei (ServiceRechenZentrum)

1. Um die Zahlungsfreigabe einer SRZ-Datei, z. B. vom Datev-Rechenzentrum,
durchzufihren, 6ffnen Sie den Reiter ,,Datentransfer”, ,,Datei freigeben” und im
Unterment den Button , Freigabe ZV-Datei tiber HBCI”,

| = Profi cash
Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen
- - N =N o 1 2 e ]
1 1 => 3 = &
L L $ E/ €5 B B L‘ € piois
Job Job Datentbertragung Datei Import-/Export-  Import Export Ruckgabefahige Handy Daten Finanzgruppe
erstellen~ unterschreiben~ durchfihren freigeben~ | Beschreibungen ausfiihren~ ausfiihren~ Lastschriften verwalten aufladen abrufen
Jobs Datenubertragung ' Dateifreigaben Import / Export Sonstiges

:l i} Freigabe ZV-Datei tber H?"II

3 VEU-Verwaltung Gber EBICS

2. Im folgenden Fenster wahlen Sie oben das Auftraggeberkonto aus. Mit dem Button
~Bestand abholen” rufen Sie die bereitgestellten Zahlungsdateien ab.

[DEEGLIEIC MRl Freigabe ZV-Datei tiber HBCI X .

Kon(obezeichnungl 7 I IBAN

Bankname VB Schwarzwald Baar Hegau

Ziehen Sie eine Spaltentberschrift in diesen Bereich, um nach dieser Spalte zu gruppieren Q

Auftrags-ID he Einreichername Format Anzahl Zahlungen Betrag Wahrung Ausfuhrungsdatum

v = = = = = = =

Details anzeigen Datei(en) freigeben Bestand abholen

3. Wenn Sie mehr Informationen zu den Zahlungsdateien wiinschen, wahlen Sie den
Button , Details anzeigen” unten links. Mit dem Button ,Datei(en)
freigeben” beauftragen Sie die Zahlungsdatei(en).

Freigabe ZV-Datei aber HBCl X -~
Kontobezeichnung <l iean
Bankname VB Schwarzwald Baar Hegau
Ziehen Sie eine Spaltenaberschrift in diesen Bereich. um nach dieser Spalte zu gruppieren Q
Auttrags-1D Einreichername Format Anzahi Zahiungen Betrag | Wahrung Afahringsdatim
B
SEPA 2 35.00| EUR O 50.01.2020
I Details = I = | Bestand abholen
i 12120 kY4 Volksbank eG
gestalterbank.de 1 ——
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Zahlungsauftrage suchen

1. Um bereits ausgefiihrte Zahlungen zu suchen, gehen sie tiber den Reiter
Zahlungsverkehr auf den Button , Historische Auftrage”

| + Profi cash

Kontoinformationen ~ Zahlungsverkehr | Auslandszahlungsverkehr Datentransfer ~ Services Einstellungen

=1 ﬁ ﬁ =} [ Kakulatorische Auftrage ||  [== b ) Wiederholen
=7 =0 £0 = 5

=~ [ Manuelle Buchung — ¥ Stornieren

%

Auftrag Auftrage Fallige Auftrage Termin- und o Historische| Datei . = Zahlungsempfanger
erfassen bearbeiten  bis heute  Dauerauftrage (=] Scheckeinreichung Auftrage | erstellen ] Léschen und -pflichtige
Auftrage SEPA-Datei

2. Hier haben Sie die Méglichkeit anhand den gekennzeichneten Felder nach den
gesuchten Auftragen zu Filtern.

IESIEIGIRA Historische Auftrage X

Ausfilhrungsdatum von | 30.04.2020 bis | 30.04.2020 YA ivAktueIl: 2018 | 2019 | 2020 JI{F|M[A|M|J|[J|A|[S|[O|N|D

Ziehen Sie eine Spalteniiberschrift in diesen Bereich, um nach dieser Spalte zu gruppieren

Ausfilhrungsdatum 4 Kontobezeichnung Name Zahlungspf,/-e... IBAN Zahlungspf/-e.. Verwendungszweck  Typ Tumus Betrag

TI= ¢ ¢ ¢ [ ¢ ¢ =

Weitere Informationen finden Sie in dem Profi Cash Handbuch, welches im Programm
hinterlegt ist.

Freundliche GruBe

Volksbank eG - Die Gestalterbank
Abt. Electronic Banking

Am Riettor 1

78048 Villingen-Schwenningen
Telefon: 07721 802-6400

Telefax: 07721 802-1225

Version 1 Stand 12/20 !r! Volksbank eG

gestalterbank.de 12
Die Gestalterbank



